	


	EDV-Lehrer

für Blinde und 

hochgradig Sehbehinderte
	


12. Juli 2001
Liebe WINWORD‑Benutzerin,

lieber WINWORD‑Benutzer,

Sie arbeiten schon seit einiger Zeit mit einer Word für Windows-Version? Dann sind Sie mit Sicherheit schon auf die Funktion „Einfügen - Sonderzeichen“ gestoßen. Unter der Schriftart „Windings“ finden Sie viele nette Symbole. Die Auswahl eines Symbols ist mit Hilfe einer Braillezeile oder Sprachausgabe meist nicht möglich, da diese grafisch dargestellt werden. Auch der Einsatz einer Vergrößerungssoftware vereinfacht die Arbeit nicht immer. 

Auf den nächsten Seiten finden Sie nun eine Word‑Tabelle mit allen Symbolen der Schriftart „Windings“. Ich habe mir erlaubt, zu jedem Symbol eine kurze persönliche Beschreibung zu geben. Die Tabelle bietet Ihnen folgende Vorteile:

-
Auf Grund der Beschreibung können Sie sich eine Vorstellung des dazugehörigen Symbols machen. 

-
Sie können die Beschreibungen jederzeit Ihren persönlichen Bedürfnissen anpassen.

-
Sie können ein Symbol recht einfach für andere Dokumente verwenden. Markieren Sie das Symbol und verwenden Sie dann die Funktion „Bearbeiten ‑  Kopieren“ oder „Bearbeiten ‑ Ausschneiden“. Über „Bearbeiten ‑ Einfügen“ können Sie das Zeichen wieder aus der Zwischenablage abrufen.

-
Für oft benutzte Symbole bietet sich die Funktion „Bearbeiten ‑ Autotext“ oder „Extras ‑ Autokorrektur“ an.

-
Nicht benötigte Zeichen und Beschreibungen lassen sich leicht entfernen.

Die Seiteneinrichtung ab der Tabelle habe ich verändert. Die Seite liegt in Querformat, damit Sie die Beschreibungen auch mit einer Braillezeile möglichst ganz lesen können. Die Tabelle besteht aus 4 Spalten. Die Spalten 1 und 3 beinhalten die Symbole, in den Spalten 2 und 4 finden Sie die Beschreibungen. 

Hinweis:

-
Bewegen Sie sich mit der Tabulatortaste durch die Tabelle, wird der Inhalt eines Feldes automatisch markiert.

Ich möchte noch einmal ausdrücklich betonen, dass die Beschreibungen rein persönlich sind. Sie finden diese in keinem Handbuch. Die Angaben sind daher ohne Gewähr.

Ich hoffe, dass Sie die Vorlage nutzen können und wünsche Ihnen weiterhin viel Erfolg bei der Arbeit. Für Fragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.

Klaas Grootjes

EDV-Lehrer
Düren, 01. Februar 1998 

Tabelle mit Symbolen
Verwendete Schrift:
„Windings“

Symbolgröße:
„16“

	Symbol
	Beschreibung

	
	

	(
	Bleistift

	(
	Offene Schere mit abgebrochener rechten Schneide

	(
	Kleines Glöckchen

	(
	Brennende Kerze

	(
	Telefonhörer in einem Kreis

	(
	Briefumschlag, Vorderansicht

	(
	Briefkasten, geschlossenen mit Hebel nach oben

	(
	Briefkasten, offen mit Hebel nach unten

	(
	Dokumentenmappe, aufgeschlagen

	(
	Leseseite, einfach

	(
	Aktenschrank, Vorderansicht

	(
	Schreibmaschinentastatur

	(
	PC-Trackball

	(
	Diskette, Vorderansicht

	(
	Filmrolle

	(
	Schreibende linke Hand

	(
	Handzeichen „OK“

	(
	Handzeichen „Negativ“

	(
	Zeigefinger nach rechts

	(
	Zeigefinger nach unten

	(
	Smily

	(
	Smily, missmutig

	(
	Giftzeichen

	(
	Wehendes spitzes Fähnchen

	(
	Sonne

	(
	Schneeflocke

	(
	Einfaches Kreuz, rechts schattiert

	(
	Kreuzförmiges Abzeichen

	(
	Halbmond mit Stern

	(
	Moslemisches Schriftzeichen

	(
	Sternzeichen „Widder“

	(
	Sternzeichen „Zwilling“

	(
	Kette mit Medaillon

	(
	Omega-Zeichen

	(
	Anker, nach rechts oben zeigend

	(
	Wellengang

	(
	Latainisches „er“, klein

	(
	Kreis, gefüllt

	(
	Quadrat, gefüllt

	(
	Kontrollkästchen, mit zweifach verstärkten Rändern

	(
	Kontrollkästchen, oben und rechts schattiert

	(
	Großer Flugdrache

	(
	Route, geviertelt

	(
	Kreuz in einem Quadrat

	(
	Vier Schlingen, mit einander verbunden

	(
	Blume, gefüllt

	(
	Anführungszeichen, oben

	(
	Ziffer 0 in einem offenen Kreis

	(
	Ziffer 2 in einem offenen Kreis

	(
	Ziffer 4 in einem offenen Kreis

	(
	Ziffer 6 in einem offenen Kreis

	(
	Ziffer 8 in einem offenen Kreis

	(
	Ziffer 10 in einem offenen Kreis

	(
	Ziffer 1 in einem gefüllten Kreis

	(
	Ziffer 3 in einem gefüllten Kreis

	(
	Ziffer 5 in einem gefüllten Kreis

	(
	Ziffer 7 in einem gefüllten Kreis

	(
	Ziffer 9 in einem gefüllten Kreis

	(
	Blatt mit Stiel, nach rechts oben zeigend, dünn

	(
	Blatt mit Stiel, nach links unten zeigend, dünn

	(
	Geschwungene Schlaufe nach rechts unten zeigend, dick

	(
	Geschwungene Schlaufe nach links oben zeigend, dick

	(
	Dickes, sehr kleines Quadrat

	(
	Offener Kreis, schattiert

	(
	Fetter Punkt in einem Kreis, schattiert

	(
	Offener Kreis, rechts schattiert

	(
	Großes Quadrat, dünn schattiert

	(
	Vierzackiger Stern, gefüllt

	(
	Sechszackiger Stern, gefüllt

	(
	Zwölfzackiger Stern, gefüllt

	(
	Offenes Quadrat, geviertelt

	(
	Offener Stern, schattiert mit einer Spitze nach oben zeigend

	(
	Eingezeichnetes Fragezeichen im Quadrat, eine Spitze nach oben zeigend

	(
	Fünfzackiger offener Stern, rechts schattiert

	(
	Ziffernblatt der Uhr; Zeit: 2 Uhr

	(
	Ziffernblatt der Uhr; Zeit: 4 Uhr

	(
	Ziffernblatt der Uhr; Zeit: 6 Uhr

	(
	Ziffernblatt der Uhr; Zeit: 8 Uhr

	(
	Ziffernblatt der Uhr; Zeit: 10 Uhr

	(
	Ziffernblatt der Uhr; Zeit: 12 Uhr

	(
	Geschwungener Pfeil, Spitze nach rechts unten zeigend

	(
	Geschwungener Pfeil, Spitze nach rechts oben zeigend

	(
	Geschwungener Pfeil, Spitze gerade nach rechts oben zeigend 

	(
	Geschwungener Pfeil, Spitze gerade nach rechts unten zeigend

	(
	Stilistische Darstellung einer Blüte oder eines Schmetterlings im gefüllten Quadrat

	(
	Musiknote, Kopf links oben

	(
	Musiknote, Kopf rechts oben

	(
	Musiknote, Kopf links unten

	(
	Musiknote, Kopf rechts unten

	(
	Hinweispfeil, Spitze nach rechts zeigend mit „x“ gefüllt

	(
	Papierflieger, Nase nach rechts zeigend, untere Seite schattiert

	(
	Papierflieger, Nase nach unten zeigend, rechte Seite schattiert

	(
	Offener schattierter Kreis, gefüllt mit Pfeil, Spitze nach rechts

	(
	Offener schattierter Kreis, gefüllt mit Pfeil, Spitze nach unten

	(
	Dünner Pfeil, Spitze rechts

	(
	Dünner Pfeil, Spitze unten

	((
	2 dünne Pfeile; linker mit Spitze oben rechts, rechter mit Spitze unten links

	(
	Dicker gefüllter Pfeil, Spitze links

	(
	Dicker gefüllter Pfeil, Spitze oben

	(
	Dicker gefüllter Pfeil, Spitze links oben

	(
	Dicker gefüllter Pfeil, Spitze links unten

	(
	Dicker Pfeil, Spitze links

	(
	Dicker Pfeil, Spitze oben

	(
	Dicker Doppelpfeil, Spitzen rechts‑links

	(
	Dicker Pfeil, Spitze oben links

	(
	Dicker Pfeil, Spitze unten links

	(
	Kleines Rechteck, leer

	(
	Kleines gefülltes „x“, mit Schnörkelchen

	(
	Kleines gefülltes „x“, mit Schnörkelchen im Quadrat

	(
	Offene Schere

	(
	Lesebrille

	(
	Aufgeschlagenes Lesebuch

	(
	Telefon

	(
	Briefumschlag, Rückansicht

	(
	Briefkasten, geschlossen mit Hebel nach unten

	(
	Briefkasten, offen mit Hebel nach oben

	(
	Koffer, geschlossen

	(
	Leseseite, mit Eselsohr rechts oben

	(
	Leseseiten, 3 hintereinander

	(
	Sanduhr

	(
	PC-Maus

	(
	Laptop (Bildschirm + Tastatur)

	(
	Diskette, Rückansicht

	(
	Schreibende rechte Hand

	(
	„Peace“-Zeichen

	(
	Handzeichen „Anhalter“

	(
	Zeigefinger nach links

	(
	Zeigefinger nach oben

	(
	Linke Hand, Stopzeichen

	(
	Smily, gerader Mund

	(
	Gezündete Bombe

	(
	Wehendes Fähnchen

	(
	Flugzeug

	(
	Regentropfen

	(
	Einfaches Kreuz

	(
	Manderl

	(
	Judenstern

	(
	Ying und Yang

	(
	Steuerrad eines Schiffes

	(
	Sternzeichen „Stier“

	(
	Sternzeichen „Fische“

	(
	Biblisches Schriftzeichen mit enganliegendem Fisch

	(
	Biblisches Schriftzeichen mit kleinem Pfeil rechts unten

	(
	Schwimmer, der in das Wasser springt

	(
	Buchstabe „H“, historisch

	(
	Kaufmännisches „und“ &

	(
	Kreis, offen rechts schattiert

	(
	Kontrollkästchen, mit einfach verstärkten Rändern

	(
	Kontrollkästchen, rechts und unten schattiert

	(
	Kleiner Flugdrache

	(
	Route, geschlossen groß

	(
	Route, klein

	(
	Spitze Klammer nach oben zeigend in einem Quadrat

	(
	Blume, nur Umriss

	(
	Anführungszeichen, unten

	(
	Schmales Rechteck, senkrecht stehend

	(
	Ziffer 1 in einem offenen Kreis

	(
	Ziffer 3 in einem offenen Kreis

	(
	Ziffer 5 in einem offenen Kreis

	(
	Ziffer 7 in einem offenen Kreis

	(
	Ziffer 9 in einem offenen Kreis

	(
	Ziffer 0 in einem gefüllten Kreis

	(
	Ziffer 2 in einem gefüllten Kreis

	(
	Ziffer 4 in einem gefüllten Kreis

	(
	Ziffer 6 in einem gefüllten Kreis

	(
	Ziffer 8 in einem gefüllten Kreis

	(
	Ziffer 10 in einem gefüllten Kreis

	(
	Blatt mit Stiel, nach links oben zeigend, dünn

	(
	Blatt mit Stiel, nach rechts unten zeigend, dünn

	(
	Geschwungene Schlaufe nach links unten zeigend, dick

	(
	Geschwungene Schlaufe nach rechts oben zeigend, dick

	(
	Dicker, sehr kleiner Kreis

	(
	Offener Kreis, dick schattiert

	(
	Drei Kreise in Einem, schattiert

	(
	Kleines Quadrat, gefüllt

	(
	Dreizackiger Stern, gefüllt

	(
	Fünfzackiger Stern, gefüllt

	(
	Achtzackiger Stern, gefüllt

	(
	Achtzackiger Stern, offen schattiert

	(
	Offener Kreis, geviertelt

	(
	Offener Stern, Spitzen nach den Seiten zeigend

	(
	Stern im Kreis (Sheriffstern)

	(
	Ziffernblatt der Uhr; Zeit: 1 Uhr

	(
	Ziffernblatt der Uhr; Zeit: 3 Uhr

	(
	Ziffernblatt der Uhr; Zeit: 5 Uhr

	(
	Ziffernblatt der Uhr; Zeit: 7 Uhr

	(
	Ziffernblatt der Uhr; Zeit: 9 Uhr

	(
	Ziffernblatt der Uhr; Zeit: 11 Uhr

	(
	Geschwungener Pfeil, Spitze nach unten links zeigend

	(
	Geschwungener Pfeil, Spitze nach links oben zeigend

	(
	Geschwungener Pfeil, Spitze gerade nach links oben zeigend

	(
	Geschwungener Pfeil, Spitze gerade nach links unten zeigend

	(
	Stilistische Darstellung einer Blüte oder eines Schmetterlings, schattiert

	(
	Musiknote, Kopf links unten 

	(
	Musiknote, Kopf rechts unten

	(
	Musiknote, Kopf links oben

	(
	Musiknote, Kopf rechts oben

	(
	Hinweispfeil, Spitze nach links zeigend, mit „x“ gefüllt

	(
	Papierflugzeug, Nase nach links zeigend, untere Seite schattiert

	(
	Papierflieger, Nase nach oben zeigend, linke Seite schattiert

	(
	Offener schattierter Kreis, gefüllt mit Pfeil, Spitze nach links

	(
	Offener schattierter Kreis, gefüllt mit  Pfeil, Spitze nach oben

	(
	Dünner Pfeil, Spitze links

	(
	Dünner Pfeil, Spitze oben

	(
	Dünner Pfeil, Spitze oben links

	(
	Dünner Pfeil, Spitze unten rechts

	(
	Dicker gefüllter Pfeil, Spitze rechts

	(
	Dicker gefüllter Pfeil, Spitze unten

	(
	Dicker gefüllter Pfeil, Spitze rechts oben

	(
	Dicker gefüllter Pfeil, Spitze rechts unten

	(
	Dicker Pfeil, Spitze rechts

	(
	Dicker Pfeil, Spitze unten

	(
	Dicker Doppelpfeil, Spitzen oben‑unten

	(
	Dicker Pfeil, Spitze oben rechts

	(
	Dicker Pfeil, Spitze unten rechts

	(
	Kleines Quadrat, leer

	(
	Kleines gefülltes Häkchen (Abhaken)

	(
	Kleines gefülltes Häkchen (Abhaken) im Quadrat
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